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Allegato B 
 

REGOLAMENTO GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 
 

ART. 1 – OGGETTO E FINALITÀ DELL'ECOSISTEMA DIGITALE 
1.​ In coerenza con il Progetto Educativo dell'Opera (P.E.O.) e con i principi di "Cittadinanza digitale ed 

ecologia integrale" (Art. 4.1 del Regolamento Quadro), l'Istituto adotta la piattaforma Google 
Workspace for Education quale ecosistema virtuale protetto e controllato per l'apprendimento, la 
cooperazione e la comunicazione didattica.  

2.​ L'utilizzo della piattaforma è finalizzato esclusivamente a: 
o​ Sviluppare e promuovere le competenze digitali e le competenze socio-emotive e non 

cognitive (resilienza, cooperazione, autoregolazione) degli studenti.  
o​ Agevolare la condivisione di materiali didattici, l'assegnazione e lo svolgimento di compiti, e 

la collaborazione interattiva tra docenti e studenti.  
o​ Garantire la continuità dell'azione educativa e formativa anche in modalità a distanza o 

integrata, qualora necessario.  
ART. 2 – ASSEGNAZIONE E REGOLE DI VALIDITÀ DELL'ACCOUNT 

1.​ Assegnazione delle credenziali: A ciascuno studente regolarmente iscritto alle scuole Secondarie di 
Primo e Secondo Grado viene assegnata un’identità digitale personale e istituzionale associata al 
dominio @operasantalessandro.it.  

2.​ Inviolabilità e riservatezza: L'account e la relativa password sono strettamente personali, riservati 
e non cedibili a terzi. Ciascuno studente è investito della responsabilità etica e gestionale del 
proprio account e risponde personalmente di tutte le attività eseguite tramite le proprie credenziali.  

3.​ Validità temporale: L'identità digitale istituzionale è legata allo status di studente dell'Istituto. 
L'account e tutti i dati in esso contenuti verranno definitivamente disattivati ed eliminati al 
compimento del ciclo di studi o in caso di interruzione formale e anticipata della frequenza 
scolastica, previo congruo preavviso per consentire il salvataggio dei propri file personali.  

ART. 3 – LIMITAZIONI D'USO E FINALITÀ ESCLUSIVAMENTE DIDATTICHE 
1.​ Uso didattico esclusivo: L'utilizzo della piattaforma e di tutte le sue applicazioni (Gmail, Classroom, 

Meet, Drive, Documenti, ecc.) deve essere strettamente e unicamente finalizzato alle attività di 
studio, ricerca, cooperazione e comunicazione scolastica programmate dai docenti.  

2.​ Divieti tassativi d'uso extra-scolastico: È severamente vietato l'utilizzo dell'account 
@operasantalessandro.it per: 

o​ L'iscrizione a social network (Instagram, TikTok, BeReal, ecc.), piattaforme di messaggistica o 
di videogioco, siti di e-commerce o newsletter di natura commerciale e personale.  

o​ L'invio di comunicazioni non attinenti alle attività scolastiche, spam, catene di sant'Antonio 
o messaggi pubblicitari. 

o​ La registrazione a servizi web esterni che non siano stati preventivamente autorizzati o 
indicati dai docenti per finalità didattiche. 

ART. 4 – TUTELA DELLA PRIVACY, DEL DIRITTO D'AUTORE E DELLO STILE RELAZIONALE 
1.​ Rispetto delle persone e del decoro: Lo studente è tenuto a usare un linguaggio corretto, rispettoso 

e benevolo in tutti gli ambienti virtuali, astenendosi da espressioni volgari, ingiuriose o comunque 
non consone al contesto educativo cattolico della Fondazione.  
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2.​ Divieto di cyberbullismo: È tassativamente vietato l'uso della piattaforma per compiere atti di 
prevaricazione, minaccia, denigrazione o molestia verso compagni o personale scolastico. Tali 
comportamenti violano la Legge 71/2017 (e L. 70/2024), si configurano come illeciti perseguibili e 
saranno severamente sanzionati in base al Protocollo d'Istituto.  

3.​ Proprietà intellettuale e privacy d'aula: Nel pieno rispetto del GDPR (Regolamento UE 2016/679) e 
della tutela dei minori, è vietato registrare, fotografare, catturare schermate (screenshot) o 
diffondere online, sui social o su chat private (es. WhatsApp) lezioni, materiali didattici prodotti in 
cooperazione, discussioni o immagini riguardanti i docenti e i compagni di classe senza l'esplicito e 
preventivo consenso scritto della scuola e dei soggetti interessati.  

4.​ Utilizzo etico dei contenuti: È vietata la detenzione, la condivisione e la diffusione su Google Drive o 
Classroom di materiale coperto da copyright o di contenuti offensivi, discriminatori, violenti o 
comunque lesivi della dignità umana.  

5.​ Uso dei dispositivi di registrazione esterni e tutela della privacy (GDPR)  È fatto assoluto divieto di 
utilizzare strumenti, applicazioni o dispositivi esterni di registrazione audio/video non autorizzati 
(inclusi registratori smart o tascabili basati su intelligenza artificiale, quali Plaud Note o analoghi) 
per catturare, trascrivere o riversare contenuti all'interno delle piattaforme o degli spazi cloud di 
Google Workspace for Education dell'istituto. L'utilizzo di qualsiasi tecnologia di supporto o 
compensativa che preveda l'elaborazione o la memorizzazione di dati vocali e personali tramite 
strumenti digitali deve essere preventivamente autorizzato dalla presidenza, previo parere 
vincolante del DPO (Data Protection Officer) della scuola, a tutela della conformità al Regolamento 
UE 2016/679 (GDPR) e alla sicurezza dei dati della comunità scolastica. Qualsiasi trattamento non 
autorizzato è severamente vietato e perseguibile a norma di legge e di regolamento.   

ART. 5 – REGOLE DI CONDOTTA PER LE LEZIONI IN VIDEOCONFERENZA (MEET) 
Qualora vengano attivati momenti di didattica o colloqui a distanza sulla piattaforma Google Meet, gli 
studenti devono attenersi alle seguenti disposizioni: 

1.​ Presenza e puntualità: Accedere alla stanza virtuale puntualmente, utilizzando esclusivamente 
l'account istituzionale e presentandosi con il proprio nome e cognome reale. 

2.​ Postura e abbigliamento: Partecipare alla videolezione da un luogo idoneo della casa (evitando di 
collegarsi dal letto o da spazi non consoni), assumendo una postura corretta e indossando un 
abbigliamento decoroso e adeguato al contesto scolastico.  

3.​ Uso di telecamera e microfono: Mantenere la telecamera attiva (salvo diverse disposizioni del 
docente) per consentire l'interazione visiva, e disattivare il microfono quando non si deve 
intervenire, per evitare rumori di fondo e favorire l'ascolto comune.  

4.​ Interazione guidata: Intervenire solo se autorizzati dal docente, utilizzando la funzione "Alza la 
mano" ed evitando interruzioni o comportamenti di disturbo. 

ART. 6 – MONITORAGGIO, RESPONSABILITÀ E SICUREZZA INFORMATICA 
1.​ Supervisione della piattaforma: L'Amministratore di sistema della Fondazione (Admin) e la 

dirigenza scolastica si riservano il diritto di monitorare, nel rispetto della normativa sulla privacy e 
per esclusive finalità di sicurezza e tutela dei minori, l'utilizzo degli account, lo spazio di 
archiviazione utilizzato e il flusso di comunicazioni interne alla piattaforma. 

2.​ Responsabilità della famiglia: I genitori, titolari primari della funzione educativa, si impegnano a 
coadiuvare la scuola monitorando l'uso della tecnologia e dell'identità digitale da parte dei figli a 
casa, segnalando tempestivamente ai docenti o alla dirigenza eventuali anomalie, intrusioni esterne 
o usi non corretti dell'account d'Istituto.  
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3.​ Sicurezza informatica: È vietato installare estensioni del browser non autorizzate, tentare di forzare 
le protezioni di sicurezza della piattaforma o utilizzare l'account per diffondere malware o virus 
informatici. 

ART. 7 – INFRAZIONI DISCIPLINARI E SANZIONI 
1.​ L'utilizzo improprio o scorretto della piattaforma Google Workspace for Education, delle credenziali 

d'accesso o delle singole applicazioni costituisce infrazione disciplinare, sanzionabile secondo i 
criteri stabiliti dall'Art. 17 del Regolamento Quadro.  

2.​ In relazione alla gravità dell'infrazione, potranno essere comminate le seguenti sanzioni: 
o​ Richiamo verbale o nota disciplinare scritta sul Registro Elettronico.  
o​ Sospensione temporanea o limitazione parziale dei servizi associati all'account istituzionale 

(es. disattivazione temporanea della casella Gmail o della possibilità di scrivere nei flussi di 
Classroom), laddove ciò non pregiudichi lo svolgimento delle attività didattiche essenziali. 

o​ Convocazione d'urgenza dei genitori e dello studente per l'attivazione di misure riparatrici di 
carattere educativo a favore della comunità d'Istituto.  

o​ Nei casi di eccezionale gravità (es. cyberbullismo, furto d'identità digitale, danneggiamento 
intenzionale di dati), sospensione dalle lezioni e segnalazione alle autorità competenti 
(Polizia Postale). 

 
APPENDICE  

LINEE GUIDA PER L'UTILIZZO CONSAPEVOLE ED ETICO DELL'INTELLIGENZA ARTIFICIALE (AI) NELLA 
DIDATTICA 
ART. 1 – FINALITÀ E SPIRITO DI CONDIVISIONE 

1.​ In linea con il Progetto Educativo dell'Opera (P.E.O.) e con i principi di centralità della persona e 
cittadinanza digitale, la Fondazione Opera Sant'Alessandro riconosce l'Intelligenza Artificiale (AI) 
come una risorsa tecnologica trasformativa.  

2.​ L’AI non deve mai sostituire il pensiero critico, l'elaborazione personale, lo studio assiduo e il 
discernimento etico dello studente. Essa deve essere intesa esclusivamente come uno strumento di 
supporto e potenziamento, integrato e condiviso all'interno delle attività didattiche programmate 
e guidate dai docenti.  

3.​ Lo sviluppo delle competenze digitali legate all'AI mira a favorire la postura della cura anche verso la 
propria crescita intellettuale, educando gli studenti a non essere fruitori passivi della tecnologia ma 
attori consapevoli e responsabili.  

ART. 2 – QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO 
L'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale all'interno dell'Istituto è regolato dalle seguenti fonti normative: 

1.​ Regolamento (UE) 2024/1689 del Parlamento europeo e del Consiglio (cd. Artificial Intelligence 
Act o "AI Act"): Quadro giuridico europeo che stabilisce regole armonizzate sull'intelligenza 
artificiale, vietando i sistemi a rischio inaccettabile e imponendo severi obblighi di trasparenza, 
tracciabilità e tutela dei diritti fondamentali, in particolare per i minori e nei contesti educativi e di 
formazione professionale (classificati come ambiti ad "alto rischio" per alcune applicazioni). 

2.​ Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e D.Lgs. 196/2003 (Codice Privacy): Normative a tutela della 
protezione dei dati personali. È vietato inserire nei prompt dei sistemi di AI dati personali, foto, 
video o informazioni riservate riguardanti studenti, docenti o membri della comunità scolastica.  

3.​ Linee Guida Nazionali e indicazioni del Ministero dell'Istruzione e del Merito (MIM): Documenti di 
indirizzo legati all'applicazione del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) e alle sperimentazioni 
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sull'assistenza didattica basata sull'AI, che promuovono un uso etico, inclusivo e antropocentrico 
delle tecnologie emergenti. 

ART. 3 – OBBLIGO DI DICHIARAZIONE E TRASPARENZA 
1.​ Trasparenza metodologica: Ogni qualvolta uno studente utilizzi sistemi di AI generativa (es. per la 

ricerca di fonti, l'analisi di dati, la strutturazione di bozze o la generazione di codici/immagini) 
nell'ambito di un compito, di un progetto, di una tesina o di qualsiasi elaborato scolastico, ha 
l'obbligo tassativo di dichiararlo esplicitamente. 

2.​ Modalità di dichiarazione: Lo studente deve inserire in calce al proprio lavoro una nota 
metodologica (o una sezione dedicata alla bibliografia/sitografia) che specifichi: 
o​ Il software o la piattaforma di AI utilizzata (es. ChatGPT, Gemini, Copilot, ecc.). 
o​ Il tipo di supporto fornito dall'algoritmo (es. "utilizzato per la correzione ortografica", "utilizzato 

per l'ideazione della struttura logica", "utilizzato per la sintesi di testi storici"). 
o​ I prompt (le istruzioni) principali inseriti per ottenere il risultato. 

3.​ Validazione delle fonti: L'AI può generare informazioni imprecise o errate (allucinazioni). Lo 
studente è l'unico responsabile del contenuto finale del proprio elaborato ed è tenuto a verificare e 
validare scientificamente ogni dato o informazione fornita dai sistemi digitali attraverso fonti 
bibliografiche ufficiali. 

ART. 4 – DIVIETI ED USO IMPROPRIO (PLAGIO TECNOLOGICO) 
1.​ Divieto di sostituzione integrale (Plagio): È severamente vietato presentare come proprio un lavoro 

interamente o prevalentemente generato da un'Intelligenza Artificiale. Il copia-incolla acritico di 
testi generati artificialmente annulla il valore educativo dello studio, contrasta con il dovere di 
studiare con assiduità e serietà e si configura a tutti gli effetti come plagio e violazione dell'etica 
scolastica.  

2.​ Verifica dei docenti: I docenti, nell'esercizio della loro libertà di insegnamento e valutazione 
formativa, possono avvalersi di strumenti di rilevazione di testi generati da AI o richiedere allo 
studente un colloquio orale di controllo per verificare l'effettiva padronanza e l'originalità dei 
contenuti presentati.  

3.​ Limitazioni d'età e account: Gli studenti possono registrarsi e utilizzare esclusivamente piattaforme 
di AI i cui termini di servizio siano compatibili con la loro fascia d'età e, preferibilmente, utilizzare gli 
strumenti eventualmente integrati e protetti messi a disposizione dall'Istituto all'interno del 
dominio @operasantalessandro.it.  

ART. 5 – SANZIONI DISCIPLINARI 
1.​ La mancata dichiarazione dell'uso dell'AI o la sottomissione di elaborati interamente plagiati tramite 

strumenti tecnologici costituisce infrazione disciplinare per "gestione scorretta del materiale" o 
"alterazione/falsificazione" (assimilabile alla falsificazione di firme o compiti).  

2.​ Tali comportamenti comportano: 
o​ L'annullamento della prova o dell'elaborato ai fini della valutazione formativa, con obbligo di 

ripetizione del compito in presenza e senza l'ausilio di supporti digitali. 
o​ L'applicazione delle misure previste dall'Art. 17 del Regolamento Quadro (richiamo verbale, nota 

sul registro elettronico o incontro mirato con la famiglia nei casi di recidiva. 
NOTE DI SOTTOSCRIZIONE 
La presa visione e l'accettazione vincolante del presente Regolamento sono integrate nella sottoscrizione 
del Patto Educativo di Corresponsabilità effettuata a inizio anno scolastico.  
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